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Talousohjesdantd on Lappeenrannan Nuorkauppakamari ry:n toimintasuunnitelman liite.
Saantdjen mukaan hallitus esittda toimintasuunnitelman liitteineen (talousohjesaantd)
vahvistettavaksi vuosittain vuosikokouksessa.

1 Hallinnollisia maarayksia

1.1. Lappeenrannan Nuorkauppakamari ry:n (jaliempana Kamari) toiminnassa, varojen
hoidossa ja tilinpidossa on noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen, Kamarin
saantdjen ja toimintaohjeiden seka yhdistyksen kokousten paatdsten ja ohjeiden lisaksi
taman talousohjesaannon maarayksia.

1.2. Tassa talousohjesaannodssa tarkoitettujen hallinto-, johto- ja valvontaelimien,
toimihenkildiden ja tilintarkastajien on hoidettava tehtavaansa huolellisesti.

1.3. Kamarin varainhoidon johto ja valvonta samoin kun tdméan taloussdannon
noudattamisen valvonta kuuluu Kamarin koko hallitukselle, mutta erityisesti puheenjohtajalle
ja rahastonhoitajalle.

1.4. Hallituksen kokouksista on pidettava poytakirjaa. Poytakirjaan on merkittdva kokouksen
pitoaika ja -paikka, 1asna olleet henkilot ja kasiteltavina olleista asioista vahintaan paatokset
ja mahdolliset danestystulokset. Poytakirjassa on jasenmaksuja, toimihenkildiden mahdollisia
palkkoja, lainanotto-, lainananto- ja rahannostovaltuuksia, talousarvioita seka muita seikkoja
koskevien paatosten lisaksi myos todettava huomattavimmat talouteen liittyvat muut
tapahtumat kuten lahjoitukset, kerdykset ja niiden loppuraportit sekd mahdolliset poikkeamat
talousarviosta ja talousohjesaanndsta, jasenistdssa tapahtuneet muutokset sekd mahdolliset
organisaatiossa tapahtuneet muutokset.

1.5. Poytakirjat on numeroitava juoksevasti vuoden alusta Iahtien. POytakirja on tarkastettava
ja hyvaksyttava seuraavassa kokouksessa. Poytakirjat on sailytettava jarjestettyind
luotettavalla tavalla. Puheenjohtajan on annettava pdytakirjan paatokset valittdomasti
asianomaisten tiedoksi.

1.6. Hallitus esittaa vuosikokoukselle talousarvioehdotuksen kuluvalle toimintavuodelle.
Talousarviossa on esitettdva Kamarin tulot ja menot bruttoperiaatteen mukaisesti.
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Talousarvion rakenteen on noudatettava vahvistettua tilijarjestelmaa siten, etta talousarvion
tarkoituksenmukainen seuranta on mahdollista.

1.7. Taloutta on hoidettava huolellisesti. Olennaiset poikkeamat vahvistettuun talousarvioon
on kasiteltava yhdistyksen kokouksessa.

2 Varojen hoitoa koskevat maaraykset

2.1. Laskun oikeellisuuden tarkastaa aina se henkild, joka on tilannut suoritteen. Han myds
vastaa siita, etta laskusta ilmenevat kaikki tilidinnin kannalta oleelliset tiedot. Kamarin laskut
ja muut menotositteet hyvaksyy nimikirjoituksellaan puheenjohtaja tai kaksi hallituksen
jasenta yhdessa. Myos sahkoinen hyvaksynta esim. sahkopostihyvaksynta on hyvaksyttava.
Hyvaksyttava lasku on oltava sdhkdpostin liitteena koko viestiketjun ajan ja maksuun
hyvaksyttavd summa on kaytava ilmi sdhkodpostiviestissa. Ensisijaisesti puheenjohtajan
laskut hyvaksyvat DP ja IPP, tai heidan ollessa estyneitd kaksi muuta hallituksen jasenta.
Hyvaksyjien on tarkastettava, etta maksu on Kamarin toiminnasta johtuva, sopimuksen
mukainen, asiallinen ja hyvaksyttava. Rahastonhoitajan on ennen maksun suorittamista
tarkastettava, etta tosite on paivatty, tositteesta kay selville luovutettu suorite tai maksun
aihe, laskutoimitukset ovat oikeat ja etta tosite on asianmukaisesti tarkastettu ja hyvaksytty.

2.2. Hallitus paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta. Hallitus antaa tarvittavat
valtuudet henkiléille, joilla on oikeus kuitata arvoposti ja nostaa varoja pankkitileilta. Valtuutus
on merkittava poytakirjaan. Tilinkayttdoikeus on rajoitettava puheenjohtajaan (PRES) ja
rahastonhoitajaan (TREAS), elleivat erityiset syyt muuta vaadi.

2.3. Jasenmaksut ym. tulot on pyrittdva perimaan tarkoitusta varten laadittuja
laskulomakkeita kayttden tai muulla soveltuvalla tavalla. Kateisvarat on viivytyksetta
talletettava Kamarin pankkitilille. Kateismenoista on vaadittava tai laadittava kuitti, joka on
maksunsaajan kuitattava. Kateistuloista on laadittava tosite. Kateissuorituksia tulee kayttaa
vain pakottavissa tapauksissa. Tiliotteet on sailytettava tositeaineiston yhteydessa.

2.4. Meno ja tulotositteisiin on kirjattaessa selvasti merkittava kirjausvuoden tositenumero.

2.5. Rahastonhoitajan on laadittava jasenmaksujen perimisluettelo. Luetteloon on merkittava
tuloutetut jAsenmaksut ja siitéa on selvittdva saamattajgdaneet, sekd mahdollisesti palautetut
jasenmaksut. Perimisluettelo on sailytettava kirjanpidon tilinpaatoéstositteiden yhteydessa.

2.6. Jasenmaksujen perinta

Rahastonhoitaja vastaa siita, etta kalenterivuotta koskevat jasenmaksulaskut lahtevat
viimeistdan kaksi viikkoa vuosikokouksen jalkeen. Uusien koejasenten jasenmaksut
laskutetaan kohtuullisen ajan kuluessa koejaseneksi hyvaksymisen jalkeen. Jasenmaksut
ovat perintakelpoisia, myos mahdollisesti irtisanottujen jasenten kohdalta perintaan menevat
vahintaan jasenyydesta aiheutuneet kulut (alueelle ja SNKK:lle suoritetut maksut).
Rahastonhoitaja huolehtii jAsenmaksulaskujen seurannasta ja maksamattomien
jasenmaksulaskujen perinndstd maksumuistutuksilla. Maksumuistutuksen lahettamisesta
peritaan 5e / kerta.

(Saanndissa sanotaan: Jasen, joka haluaa erota yhdistyksesta, ilmoittakoon siitéa yhdistyslain
13 pykalan mukaisesti. Ero astuu voimaan saman vuoden lopussa, jolloin siitd on ilmoitettu.
Yhdistyksen hallitus voi erottaa jasenen, joka ei ole suorittanut jasenmaksuaan tai on
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toiminut yhdistyksen saantdjen vastaisesti. Hallituksen erottamispaatds astuu voimaan
valittdémasti.)

2.7. Jasenmaksujen suuruus

Jasenmaksujen suuruus maaraytyy vuosittain yhdistyksen vuosikokouksen paatdksen
mukaisesti. Loppuvuodesta koejaseneksi hyvaksyttyjen henkildiden jasenmaksujen
maaraytymisessa hallitus voi kayttaa harkintaa.

2.8. Kamarin omaisuutta ja vakuuksia saa luovuttaa vain hallituksen paatoksella.
3 Kirjanpitoa koskevat maaraykset

3.1. Hallituksen on huolehdittava, ettda Kamarin kirjanpito on jarjestetty luotettavasti
kirjanpitolain ja asetuksen seka tdman talousohjesdannén mukaisesti.

3.2. Hallitus vahvistaa kirjanpidossa ja talousarvion laadinnassa noudatettavan tililuettelon.

3.3. Kamarin kirjanpito ja talouden seuranta on jarjestettava ja pidettava siten, ettd varojen
kaytosta paatettaessa on riittavan tarkasti selvilla ao. tilikauden menot ja tulot seka
paatdksentekoajankohdan taloudellinen tila.

3.4. Kirjanpidon merkintdjen tulee perustua hyvaksyttyihin, juoksevasti numeroituihin
tositteisiin. Kirjanpitokirjat ja tositteet on sailytettava lain vaatimalla tavalla kirjanpitolain
vaatiman ajan. Tilikauden aikana sailytyksesta vastaa rahastonhoitaja ja sen jalkeen hallitus.

3.5. Tilikauden aikana tapahtumat voidaan kirjata maksuperusteen mukaan. Tilinpaatosta
laadittaessa kirjaukset on saatettava suoriteperusteisiksi siten, ettd kaikki velat, velvoitteet,
sitoumukset ja saatavat on kaytava ilmi tilinpaatoksesta.

3.6. Rahastonhoitajan on esitettava hallitukselle kirjanpitajan laatima tilinpaatdésehdotus
riittdvan ajoissa ennen yhdistyksen vuosikokousta.

3.7. Tilinpaatds on laadittava tasekirjaan kirjanpitolain ja asetuksen mukaisesti. Tasekirja
sisaltaa toimintakertomuksen, tuloslaskelman, taseen ja liitetiedot. Toimivaltaisen hallituksen
on allekirjoitettava tilinpaatés ennen sen luovuttamista tilintarkastaijille.

3.8. Tilinpaatdksen liitteeksi on laadittava tase-erittelyt yksityiskohtaisesti kirjanpitolain ja
asetuksen mukaan taseryhmittain seka luettelo kamarin kayttbomaisuudesta. Tase erittelyt ja
kayttdbomaisuusluettelon paivaa ja allekirjoittaa niiden laatija.

3.9. Kayttbomaisuudesta on pidettdva luetteloa, jossa on esineiden nimet, tuntomerkit,
maara, hankintahinta ja sailytyspaikat. Luetteloon on valittdomasti merkittava vuoden aikana
tapahtuneet muutokset. Kalenterivuosittain on kayttd- ja vaihto-omaisuus inventoitava ja
verrattava kirjanpitoon seka laadittava poistettavasta kayttd- ja vaihto-omaisuudesta luettelo.
4 Tilinpaatosta koskevat maaraykset

4.1. Lappeenrannan Nuorkauppakamarin toiminnantarkastus suoritetaan tilintarkastuslain ja
hyvan tilintarkastustavan mukaisesti.
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5 Projektitoiminnan maarayksia

5.1. Kamarin projektitoiminnoista on laadittava projektisuunnitelma, jossa maaritellaan
projektin toiminta-ajatus, vastuuhenkilot seka budjetti. Projektisuunnitelma on hyvaksytettava
hallituksella ja se tulee liittda hallituksen pdytakirjaan.

5.2 Projektipaallikkd hyvaksyy olennaiset projektiin liittyvat hankinnat etukateen laaditun
budjetin puitteissa ja 10 % tai suuremmat ylitykset on hyvaksytettdva COMilta tai
hallitukselta.

5.3. Projektipaallikkd tekee suoritetusta projektista lyhyen loppuraportin Kamarin hallitukselle.
Raportti on liitettava hallituksen poytakirjaan.

5.4 Projekteista vastaava hallituksen jasen antaa projektipdallikdille suullisen tai kirjallisen
palautteen suoritetusta projektista projektin paatyttya.

6 Matkustusohje

6.1. Tarkoituksenmukaisten matkakustannusten korvaamisesta paattadad Kamarin hallitus
paasaantoisesti etukateen. Matkustamisen ja majoittumisen on tapahduttava Kamarin
kannalta tarkoituksenmukaisinta tapaa kayttaen. Matka lasketaan enintdan asunnosta tai
toimipaikasta sen mukaan, mista on lahdetty tai minne paluu on tapahtunut, ellei matka
tosiasiassa paaty maaranpaata lahemmaksi. Matkakulut on pidettavd mahdollisimman
alhaisina.

6.2. Nuorkauppakamaritoimintaan osallistuvan virallisen ja aanivaltaisen edustajan kaikki
valittdbmat osallistumiskulut korvataan (ks. kohta 6.4). Kamarin virallinen edustaja on
puheenjohtaja, hanen ollessa estyneena varapuheenjohtaja tai henkild, jonka hallitus on
valtuuttanut edustamaan Kamaria edella mainittujen henkildiden ollessa estyneena.

6.3. Kamarin hallitus voi etukateen tehdylld paatoksella tukea budjetoitujen varojen puitteissa
ja muu taloudellinen tilanne huomioiden, jasenen valittomia osallistumiskuluja alue-,
kansallisiin ja kansainvalisiin kokouksiin sekd nuorkauppakamarijarjeston tuottamiin
koulutuksiin.

6.4. Tdman ohjeen kohdassa 6.2 tarkoitettuihin valittémiin osallistumiskuluihin katsotaan
kuuluvaksi

- osallistumis-, rekisterointi- tms. maksut,

- tilaisuuksiin olennaisesti liittyvat ruokailut,

- tilaisuuksiin liittyvien juhlien illalliskortit tms., mikali se kuuluu olennaisena osana
tilaisuuden luonteeseen, ja

- tarkoituksenmukainen majoitus.

Majoitusmenot korvataan majoittumisliikkeen laskun mukaan. Minkaanlaisia paivarahoja
ei makseta.

Kilometrikorvauksia ei paasaantodisesti makseta, ellei Kamarin hallitus ole erikseen tehnyt

etukateen paatosta tapauskohtaisesti. Talldin korvaus suoritetaan SNKK:n kayttamien
kilometrikorvauksen mukaisesti.
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6.5. Matka- ja kululaskut on tehtava viipymatta matkan paatyttya. Kalenterivuoden ja
tilivuoden vaihteessa on pyrittava, jos mahdollista, saamaan matkalaskut sisdan jo vanhan
vuoden puolella. Mikali matkalaskua tai muuta henkilékohtaista kululaskua ei ole esitetty
hyvaksyttavaksi kahden kuukauden kuluessa ko. matkan paattymisesta tai kulun
syntymisesta, ei kamari enaa korvaa ko. kulua, vaan se jaa jasenen henkilokohtaiseksi
kuluksi. Vuoden vaihteessa lasku on toimitettava hyvaksyttavaksi vuoden loppuun
mennessa.

Jasen voi hakea matka- tai kulukorvausta Kamarilta vain siind tapauksessa, ettad han ei saa
ko. matkaan tai kuluun tukea miltdan muulta taholta. Korvaus maksetaan ensisijaisesti aina
samalle tilille, jolta se on alunperin maksettu, ts. mikali jasenen tyonantaja tai oma yritys on
osallistunut kustannuksiin, suoritetaan Kamarilta haettu tuki myos samalle taholle, joka sen
on alunperin suorittanut. Maksamisen edellytyksena on hallituksen ohjeistaman
matkaraportin toimittaminen puheenjohtajalle.

6.6. Matkalaskut kasitellaan kuten muutkin Kamarin menotositteet edella kerrotuin tavoin.
Kolmannen osapuolen Iahettaman matkalaskun tarkastuksen suorittaa matkan tekija itse.
Matkalaskusta tulee ilmeta matkan alkamis- ja paattymisajankohta, matkan tarkoitus seka
paikkakunta. Matkalaskuun on aina liitettdva alkuperaiset kuitit ja maksutositteet, joista
korvausta haetaan.

6.7. Jasenelle maksetaan kulut hyvaksyttya matkalaskua vastaan matkan toteuduttua ja
vasta matkan jalkeen, matkaennakkoja ei makseta. Kaikki korvaukset matkoista maksetaan
laskuttajan pankkitilille tilisiirtona.

6.8. Silta osin kuin jonkin asian korvauskasittely ei kdy ilmi tastd matkustusohjeesta, paattaa
tarkoituksenmukaisesta korvauksesta Kamarin hallitus.

7 Arkistointi

7.1 Sailytettdva materiaali (esim. poytakirjat ja sopimukset) tulee sailyttaa asianmukaisesti ja
lain edellyttamalla tavalla.

7.2 Istuva puheenjohtaja ja sihteeri vastaavat pdytakirjojen oikeaoppisesta sailyttamisesta
vuoden aikana.

8 Erityismaaraykset

8.1. Taman talousohjesaannon vahvistamisesta ja kayttoonottamisesta on rahastonhoitajan
annettava tieto viipymatta tilintarkastajille ja muille asianosaisille. Samalla heille on
luovutettava nama talousohjesaannot.

8.2. Muutokset tahan talousohjesdantdon vahvistaa yhdistyksen kokous.

8.3. Tama talousohjesaanto on vahvistettu 28.10.2019 ja astuu voimaan vaalikokouksen
vahvistamispaatdspaivasta lukien.
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